
 



ค ำน ำ 

 

 จากการท่ีได้จัดอบรมและเผยแพร่การบริหารจัดการส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาด้วย

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษา AMSS++ จนมีส านักงานเขต

พ้ืนท่ีการศกึษาจ านวนมากใช้เป็นระบบหลักในการบริหารจัดการ  ก่อให้เกดิประสทิธิภาพและ

ประสทิธิผลเปน็อย่างด ี

 ในส่วนของสถานศึกษาหลงัจากการจัดอบรมและเผยแพร่ระบบบริหารจัดการ

สถานศึกษา SMSS มีจ านวนสถานศึกษาใช้เป็นเครือ่งมือส าหรับบริหารจัดการเพ่ิมมากข้ึนเปน็

ล าดับ  มีลักษณะกระจัดกระจายในแต่ละเขตพ้ืนท่ีการศกึษา  ยังไม่มีการใช้งานอย่างสมบูรณ์

ทุกโรงเรียนในแต่ละเขตพ้ืนท่ีการศกึษา 

 เพ่ือให้การท างานระหว่างส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาและสถานศึกษามีการท างานท่ี

สอดประสานกันอย่างเป็นระบบ มปีระสทิธิภาพและประสทิธิผลมากย่ิงข้ึน การบริหารจัดการ

จึงได้มกีารพัฒนาขึ้นไปอีกระดับหนึง่ โดยออกแบบให้ AMSS++ เช่ือมโยงกบั SMSS แบบ

สมบูรณ์  ท าให้เกดิการถ่ายโยงข้อมูลระหว่าง AMSS++ และ SMSS  ลดข้ันตอนการท างาน ลด

ความซ้ าซ้อน แต่ไดป้ระโยชน์มากข้ึน 

 AMSS++ เวอร์ช่ัน 5.1  ในสว่นของส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษา และ SMSS เวอร์ช่ัน 

๕.๐  ในสว่นของสถานศึกษา   ซึ่งส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาจะต้องอ านวยการ สนับสนนุ

ส่งเสริมให้โรงเรียนทุกโรงเรียนใช้ในการบริหารจัดการ  เพ่ือให้การบริหารจัดการท้ังเขตพ้ืนท่ี

การศึกษามปีระสทิธิภาพและประสทิธิผล  สอดคลอ้งกับนโยบาย Thailand 4.0   



สารบัญ 

 เรื่อง                  หน้า  

 ค าน า           

 สารบัญ 

 การอัพเดท AMSS++ และ SMSS      1 

 คู่มือระบบงานย่อย        2๓ 

  ระบบนเิทศ ติดตาม และประเมินผล     ๒๔ 

ระบบสิทธิและโอกาสทางการศึกษา     ๒๘ 

ระบบทดสอบการศึกษา      ๓๒ 

  ข้อมูลบุคลากร        ๔๔ 



๙ 
 

ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ และ ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรสถำนศึกษำ  

การรับ-ส่งและส่งต่อหนังสือราชการผ่านระบบ SMSS V.5.0 ของโรงเรียน 

 กำรรับ-ส่งหนังสือรำชกำรผ่ำนระบบ SMSS นั้นจะท ำได้ต่อก็เมื่อ  โรงเรียนได้ปรับปรุงระบบ SMSS 

เป็นเวอร์ช่ัน V.5.0 ข้ึนไปและทำง สพท. ก็ต้องปรับปรุงระบบเป็นเวอร์ช่ัน AMSS++ V.5.1 ข้ึนไปแล้วเท่ำนั้น 

กำรรับ-ส่งหนังสือรำชกำรมีวิธีกำรดังนี้ 

 การส่งหนังสือราชการถึง สพท. ผ่านระบบ SMSS 

 เมื่อทำงโรงเรียนต้องกำรส่งหนังสือรำชกำรใดๆ ผ่ำนระบบ SMSS สำมำรถด ำเนินกำรได้ โดยผู้ส่ง

จะต้องเป็นบุคลำกรในสังกัด มีข้อมูลพื้นฐำนและลงทะเบียนไว้แล้วในระบบ SMSS ของโรงเรียนนั้นๆ แล้ว

เท่ำนั้นเมื่อเตรียมไฟล์หนังสือรำชกำรพร้อมส่งแล้ว สำมำรถด ำเนินกำรได้ ดังนี ้

1. เข้ำระบบ(login) ด้วย username และ password ที่ได้ลงทะเบียนไว้ เมื่อผ่ำนไปที่ เมนู  

บริหำรทั่วไป  และคลิก   รับส่งหนังสือรำชกำร 

 

2. คลิกที่เมนู  ส่งหนังสือไปAMSS++   ส่งหนังสือ จะปรำกฎ ดังภำพ  

 



๑๐ 
 

ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ และ ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรสถำนศึกษำ  

 
เลือก  หน่วยงำนที่ต้องกำรส่งถึง หำกไม่ทรำบเลือกสำรบรรณกลำง สพท. จำกนั้นเลือก   (ถ้ำมี) 

ส่วนส ำคัญคือ  เลขที่หนังสือที่ส่ง   เรื่องที่ส่ง   พิมพ์เนื้อหำโดยย่อ  คลิกแนบไฟล์(ไฟล์มีขนำด

ไม่เกิน 20M  พิมพ์สิ่งที่แนบ(บังคับ) และจบด้วย  คลิกตกลง เพื่อส่งหนังสือรำชกำรไป สพท. หำกไม่มี

อะไรผิดพลำด จะปรำกฏรำยกำรหนังสือส่ง  และลบออกได้  (หากเปิดรับแล้วลบไม่ได้) *** 

 



๑๑ 
 

ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ และ ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรสถำนศึกษำ  

 การรับหนังสือราชการจาก สพท. ผ่านระบบ SMSS 

 ระบบที่อัพเดทรุ่นใหม่โรงเรียน SMSS V.5.0 สพท. AMSS++ V.5.1 โรงเรียนสำมำรถรับหนังสือ

รำชกำรจำก สพท. หรือ หน่วยงำนอื่นๆ(ในอนำคต) ผ่ำนทำงระบบ SMSS V.5.0 ของโรงเรียนได้ ดังนี้ 

1. เข้ำระบบ(login) ด้วย username และ password ที่ได้ลงทะเบียนไว้ เมื่อผ่ำนแล้ว หำกมีหนังสอื

รำชกำร ไปรษณีย์ หรือมีกำรติดต่อใดๆ เข้ำมำระบบกำรแจ้งเตือนจะแสดงดังภำพ 

 

2. คลิกที่ลิงก์กำรแจ้งเตือนเพื่อรับหนังสือรำชกำร สพท.ยังไม่ได้รับ จะพบหนังสือที่ยังไม่ได้รับโดยมี

สัญลักษณ์  แสดงไว้หน้ำหนังสือดังภำพ 

 

3. เปิดรับโดยกำรคลิกที่ ... คลิก... ระบบก็จะเปิดหนังสือมำแสดง 

4. หรือ ไปที่  เมนู ระบบรับส่งหนังสือรำชกำร  รับหนังสือรำชกำรAMSS++  และคลิก  

 รับหนังสือ(เปิดดูหนังสือแต่ไม่ประสงค์ลงทะเบียน) หรือ  รับหนังสือพร้อมลงทะเบียน 

 
 

 



๑๒ 
 

ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ และ ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรสถำนศึกษำ  

ตัวอย่ำง คลิก  รับหนงัสือพร้อมลงทะเบียน   เช็ครับหรือไมร่ับ   คลิกเพื่อเปิดหนังสือ และลงคลิก

เพื่อลงทะเบียนหนังสือรำชกำรทีเ่ลอืก   

 
 

การรับส่งต่อหนังสือราชการไปหาผู้ปฏิบัติ ในระบบ SMSS 

 ระบบตัวปรบัปรุงล่ำสุด นอกจำกรับ-สง่ ลงทะเบียนหนงัสอืรำชกำร กับ สพท. ได้โดยตรงแล้ว ยังเพิม่

คุณสมบัติพเิศษ คือ ผู้ส่ง สำมำรถ ส่งข้อควำมต่ำงๆ ไปกับหนังสือรำชกำรนั้นๆ ได้ด้วย 

 โดยคลิก  หนังสือรบัสง่ต่อ  หนังสือรบัส่งต่อผู้ปฏิบัติ  คลิกที่หนังสือที่ต้องกำรส่งตอ่  

 
เลือกผูร้ับ  เลือกผู้รบัเพิม่เติม  และคลิกบันทึกข้อควำมแนบไปกับหนงัสือ  เสร็จคลกิเลือก  

 
 

 

 



๑๓ 
 

ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ และ ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรสถำนศึกษำ  

ข้อควำมจะปรำกฏตำม    จบด้วย  ปิดหน้ำต่ำง   

 
 

 

 

 


